
询价通知书
各单位：

广州市少年宫就“人事档案整理与专项审核服务项目”进行网上公开询价，具体要求如下：

1．项目编号：GZSSNG-WSXJ-BGS-2019-054
2．项目名称：广州市少年宫人事档案整理与专项审核服务项目
3．项目内容：确定一家专业人事档案整理审核服务机构，为广州市少年宫干部人事档案整理、专项审核及采购提供制作、售前售后等服务，具体内容如下：

	广州市少年宫人事档案整理与专项审核采购项目

需求服务清单

	序号
	名称
	数量（本）
	技术要求

	1
	人事档案全流程整理
	45
	包括分类整理、排序编码、技术加工、整理质检目录著录、著录质检、制作背脊条与姓名条、改版、装订等。

	2
	人事档案插件整理与复查
	110
	包括分类整理、复查纠正、排序编码、技术加工整理质检、目录更新、著录质检、制作背脊条与姓名条、装订等。

	3
	“三龄两历一身份”专项审核
	155
	根据政策文件对档案材料进行“三龄两历”审核登记专项审核情况以及出具干部任免审批表，并对档案不规范与所存在的问题进行登记。


请供应商按以上项目内容报出服务价格。凡高于限价7.4万元以及没有按采购项目要求进行报价者视为无效投标文件。

服务期：2019年12月31日前完成。
合格的供应商应具备的资格要求（未达到以下资质要求的，将被视为无效询价响应）：

（1）在中华人民共和国境内注册，具有独立法人资格，具有独立承担民事责任的能力；

（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（5）在经营活动中没有重大违法记录；

（6）法律、行政法规规定的其他条件；

（7）符合、承认并承诺履行本采购文件各项规定，所提供的货物和服务须在我国境内合法生产、销售的；

    （8）具有较强的项目管理、技术服务和组织实施能力，具有完善的售后服务机构和售后服务体系，并有良好的工作业绩和履约记录。合格的供应商应具备公告中列明的所有资格要求。

    7．采购方式：询价采购。
    8．评审、定标原则：本项目评审采用综合评分法，评审以采购文件规定的条件为依据。评分比重及标准构成如下：商务部分（报价人资质、同类业绩、政府服务诚信、荣誉奖项及信用）45分+服务部分（服务方案、服务人员水平）35分+价格部分（项目报价）20分。

9．询价项目报价文件提交的时间及地点：

时间：2019年11月23日17时00分，逾时作自动放弃。

地点：广州市东风西路167号广州市少年宫1号楼201
项目咨询电话：020-81362407
联系人：陈老师
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