
广州市第三少年宫儿童媒介素养教育研究展示中心建设项目关于采购招标代理服务需求清单
各单位：   

本单位就“广州市第三少年宫儿童媒介素养教育研究展示中心建设项目招标代理服务”的采购进行网上采购，请合格的供应商予以参加。
一、项目内容：办理广州市第三少年宫儿童媒介素养教育研究展示中心建设项目委托招标相关事宜
（1）为广州市第三少年宫儿童媒介素养教育研究展示中心建设采购项目提供政策咨询服务；
（2）按照采购人要求编制招标文件用户需求书内容；

（3）根据采购人的要求在相关的平台发布招标、中标公告，组织开标、评标及办理中标通知书等。
（4）编制招标文件的商务、服务评审内容；
（5）负责向政策规定平台呈送规定的文件，并协助办理政策规定平台要求的所有与项目相关的审批手续；
（6）负责与政策规定平台就本项目开展采购活动进行充分的沟通、协调；
（7）负责与政策规定平台对接并完成所有与招标项目相关的各环节工作；
（8）负责招标文件的修订与审查（修订及审查的具体工作内容，按采购人要求完成）；
（9）组织标前会（如需要）；
（10）负责澄清有关招标文件商务部分的问题及协助采购人答复供应商询问；
（11）负责处理投标人的质疑、投诉；
（12）协助采购人参加项目开评标工作；
（13）协助采购人处理合同执行中可能出现的商务事宜；
（14）完成采购单位项目招标期间交办的相关事宜。
二、工作任务及要求

1、合格的供应商应具备公告中列明的所有资格要求。
2、符合条件的，均可在自愿遵守本采购要求的前提下提交参选文件，并一次性报出不得更改的价格。对于不符合以上要求的供应商所递交的参选文件，恕不接受。
3、评审、定标原则：供应商可按照参选格式制作参选文件，在规定时间内递交到我宫，我宫组织评审委员会进行评审打分后，按排名先后选择评分第一为中标供应商。

4、出现下列情况之一者，投标文件无效，作为废标处理：
（1）未提供营业执照有效复印件（加盖投标企业公章）。
（2）未提供政府采购招标代理项目经验（政府采购招标代理项目经验以项目招标公告政府采购网站截图为准）。
（3）参选文件字迹模糊不清（包括提交的各类复印件）。
（4）参选响应内容没有实质性响应项目内容的要求。
（5）未提供询价参选文件、报价表。
（6）报价超出项目预算。

5、比选项目参选文件提交的时间及地点：
时间：2021年5月26日上午12时前，逾时作自动放弃。
地点：广州市天河区珠江新城华就路273号6楼617-5室成长教育中心
项目咨询电话：020-37857521  联系人：郑老师
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