附件2

“2023乡村运营青年CEO培育·蜜蜂计划”
项目内容清单

一．项目内容清单
乙方（实施单位）将按照甲方要求，提供完整齐全的档案资料，包括但不限于以下资料（请在活动结束后一个月内提交如下资料，电子版请发至甲方指定邮箱，纸质版统一用A4纸打印，装订成册2份）：
（一）活动总结
项目活动开展跟踪管理，提交项目开展情况报告。
（二）实施方案
含前言、目的意义、指导思想、组织原则、活动内容（组织机构、具体安排）、工作目标、经费预算、组织保障、执行单位简介等内容。
（三）项目审批资料
结项报告、合作协议。
（四）活动实施细则
实施单位统一制定活动组织工作手册（实施细则），作为筹备组织活动的指导方案，以及提交绩效材料的执行标准。（含活动主题、活动名称、活动宗旨、组织机构、整体安排），组织实施执行细节、以及实施要求（新闻宣传、工作分工、绩效目标、经费预算、物料设计安排、条件要求等）。
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包括举办活动的时间、企业名称、参与人数、专家姓名和讲座名称等，并加盖公章（此项提供纸质原件）。
（六）媒体新闻报道汇总表
含主要媒体报道展示、新闻媒体报道列表、主要企业推送列表。
（七）各校开展活动的照片、视频
每位专家和各场景提供不少于5张照片（容量大于3M)，如拍摄视频，可提供视频资料（此项仅提供电子版材料），视频拍摄制作包括前期寄语、活动回顾视频，活动过程照片等。
（八）专家名单与简介、授课安排进度表
（九）专家授课课件（电子版）
（十）服务调查问卷和结果反馈报告
由实施单位统一印制，每场不少于20份参与师生填写，各校按照不同专家进行统计，填报统计汇总表，加盖公章（此项提供汇总表纸质原件）。
（十二）费用支出明细及凭证复印件
填报经费决算表，并提供专家补助的所有财务票据和金额大于3000元以上的发票，均需加盖公章（此项提供纸质复印件）。
（十三）统一VI设计资料
统一制作活动宣传片、背景板和PPT设计，统一喷制背景板和展示PPT。
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